Guatemala, 29 de Diciembre 2017
Informe No. 008-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUIO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prop0sito de presentar mi INFORIVIE
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1926-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 381-2017; correspondientes al mes de
diciembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente Serie “A” No. 0015

Actividades realizadas

@® Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccidn de compras y |a
generacion de un archivo de los mismos para el Departamenio

® Apoyar en el registro de la programacidn y ejecucion presupuestaria

@ Apoyar en la elaboracidn y registro de pedidos del departamento

@ Apoyar en el registro y conformacién de expedientes de pago

@ Brindar apoyo en la gestidn de procesos internos ante los distintos departamentos y
secciones de la Direccion de las Artes

@ Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Repiblica.

& (fras actividades afines al contrato



Resultados Obtenidos

Se apoyd en las actividades programadas durante el mes de diciembre y la
realizacion de pedidos, los cuales se entregan a la Seccién de Compras de las Artes.
Se apoyo en el registro de pedidos, en la base de datos, los cuales se encuentran en:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/17h)c87—-isihv0AbDkNe22IED gLIMvPO 4

18b18ImU/edit#gid=0,

Se apoyé en la conformacién de expedientes que respaldan la programacion,
ejecucion administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion,
apoyc que consistio en el traslado pedido original, factura original, listados,
verificador de facturas y demas documentos que ampara los expedientes.

Se apoyo en la recopilacién de listados de soporte para pago, por el apoyo al

Campamento de Danza contemporaneo CONNATURAL, en Antigua Guatemala.

Atentamente,

e, Wiliredo/Rolericd-Gapzatez Gaitdn
Vo.Bo. Jefe del Depto.‘Apoyo a la Creacicn
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 29 de Diciembre 2017
o Informe No. 009-2017
Licenciado
MANIMILIANDG ANTOMNIO ARAUIC Y ARAUIO
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cuitura y Deportes
" Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES, conforme a lo estipulado en el Contrato No. 1926-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 381-2017; correspondientes al periodo del

- 22 de mayo al 31 de diciembre del afio 2017,

Informe Final de Actividades realizadas

@ Apovar en el traslado de documentos en digital a la seccién de comprasy la
generacién de un archivo de los mismos para el Departamento

@ Apoyar en el registro de la programacidn y ejecucion presupuestaria

@ Apoyar en la elaboracion y registro de pedidos del departamento

@® Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago

‘@ Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y
secciones de la Direccién de las Artes

@ Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Repdblica.

@ Otras actividades afines al contrato

Lic, Wiliredo Redatico Gonz 7 Gaitdn
Vo.Bo. Jefe del Depto. Apoyo a fa Creacigy
D_Jrleccmn General de Ias Arteg
Ministerio de Cultura ¥ Deportes




Guatemala, 29 de Diciembre 2017
informe No. 009-2017
Licenciado
MAXIMILIANG ANTONIO ARAUJO Y ARALIO
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme a lo estipulado en el Contrato No.
1926-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 381-2017; correspondientes al
periodo del 22 de mayo al 31 de diciembre del afio 2017.

informe Finzal de Resultados Obtenidos

® Se apoyo en la recopilacion de toda la informacién necesaria como cartas de
solicitud, providencias, resoluciones, y autorizaciones desde mayo hasta diciembre
para la elaboracion de pedidos, que fueron necesarios para el apoyo a distintos
artistas, poetas y personas independientes.

@ Se apoyo en la redaccion, logistica y coherencia en la elaboracion de los pedidos, los
cuales se entregaron a la Seccion de Compras de las Artes, para la cotizacidén y
seguidamente la compra a distintos proveedores {(hospedaje, alimentacién,
transporte, insumos de oficina, equipo de computo, impresiones; afiches, catalogos,
diplomas, mantas, Banners).

@ Se apoyd en la verificacién de informacion recibida en las facturas, entregadas por
los proveedores mediante la Seccién de Compras, contra la informacién solicitada

en los pedidos ingresados, para evitar el rechazo de expedientes en Financiero,



Se apoyd en {a verificacion del presupuesto y control interno {eventualmente), para
los pedidos que fueron realizados, y que en su momentos fueron urgentes. Para la
agilizacién y eficacia de la solicitud.

Se apoyd en el registro verificacidn y conirol de los pedidos de apoyo los cuales se
ingresan en una base de datos en linea, la cual se utilizo 1a herramienta de Google
DRIVE, y los mismo estan en los siguientes links:  Listados de pedidos numero 1:

hWips://docs.gooele.com/soreadsheets/d/17h1c87--is)hvDALBDkNe22IED =sLIMIVPD 4

18b18ImU/edit#gid=0 Listados de pedidos numero 2:

htips://docs.google.com/soreadsheaets/d/AxNviZ-WmMd03wittRSGhelpliShbwT-20

Ilbwinl4Glc/edit#gid=0 Listados de pedidos numero 3:

hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/1ehfw8s85Gn vIEmpMbsQOAKUISvKI0s

GDzSfaYQFP4/edittigid=0  Listados de pedidos numero 4:

hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/LEwtNiS WLKwn3YkeHOCUkeDSIBOSMST 2

u2QuVxT3EQ/ editéeid=0

Se apoyo en el registro y control de insumos del departamento de Apoyo a la
Creacion, el cual consistio en; hojas de solicitud de insumos y conocimientos que
detallan las solicitudes { resmas de papel, lapiceros, café, azicar, poli-tape).

Se apoyo en la recopilacion de listados de soporte para pago, por el IV Festival
Rul’ux, en el marco del proyecio Chowen Patdn Samaj, en Panajachel, Solola.

Se apoyé en la conformacidén verificacion vy entrega de expedientes
desde mayo hasta diciembre de 2017, mismos que respaldan la programacion,

ejecucion administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacidn,



apoyo que consistié en el traslado pedido original, factura original, listados,
verificador de facturas y demés documentos que ampara los expedientes.
@ Se apoyo en la recopilacién de listados de soporte para pago, por el apoyo al

Campamento de Danza contemporaneo CONNATURAL, en Antigua Guatemala.

Atentamente,

it Wilfredo Rodeyico Gonzdlez Gaitin
Vo.Bo. Jefe del Depto, gnyo a la Crecion
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Kev@:f?a 1o Mor@les Mejia



